成都市温江区人民医院
法律顾问服务采购项目需求及附表
一、服务要求
	序号
	项目
	要求

	★1
	资质要求
	具备合法的经营许可，持有律师事务所执业许可证。

	★2
	人员要求
	持有律师执业资格的执业律师一人以上。

	★3
	服务期限
	本次合作期限为3年，合同一年一签，期满后双方可协商续签。

	★4
	服务地点
	成都市温江区人民医院本部及所属其他院区

	★5
	服务内容
	1、以口头或书面方式答复甲方就日常事务提出的法律咨询；
2、审查、修改各种合同和其他法律文函；
[bookmark: _GoBack]3、出具律师函、见证书；
4、起草重要的合同和其他法律文函；
5、受甲方委托对专门事项进行法律专题研究，提供专项报告；
6、受甲方委托代理参加仲裁、诉讼；
7、受甲方委托代理参与行政听证、处理程序；
8、参与重大项目的策划和谈判，进行法律论证，出具法律意见；
9、应甲方请求， 为甲方提供1-2次专题法律知识培训；
10、应甲方请求，协助甲方建立和健全内部规章制度；
11、应甲方请求，向甲方提供法律和经济信息；

	★6
	服务要求
	1.	律所指定服务律师，提供法律顾问律师名单；
2.	采取不坐班方式提供法律服务；
3.	对于一般常见法律服务需求，法律顾问应及时予以解答；疑难问题不超过3个工作日予以回复；
4.	如遇紧急突然状况1小时内响应并赶赴现场处理；

	★7
	付款方式
	签订合同后律师事务所开具正规发票，医院收到发票后15个工作日内按付款流程一次性支付。

	★8
	保密要求
	服务过程中对院方提供的资料负有保密义务，未经院方同意不得向任何第三方泄漏，也不得进行披露。


“★”号项为实质性要求，必须满足。





二、文件要求应答表
	序号
	采购文件要求
	响应文件应答内容
	响应/偏离
（正偏离或负偏离）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


[bookmark: _Hlk525910136]注：
[bookmark: _Hlk525856462]1. 供应商必须把本文件内的要求全部列入此表。
2．按照本文件要求的顺序逐条对应应答，未应答按照未响应处理。
3．供应商必须据实应答，不得虚假应答，否则将取消成交资格。

[bookmark: _Hlk525910141]





供应商名称：                       （盖单位公章）

法定代表人/单位负责人或被授权人（签字或盖个人名章）：

日  期：




三、报价明细表
	序号
	内容
	数量
	单价（元）
	合价（元）
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	报价合计金额（大写）：


注: 
1、本表的总价格应是最终用户验收合格后的总价，包括完成本项目的所有费用。必须报出总价的各个主要组成部分的价格。
2、应完整填写内容名称。



[bookmark: _Toc525661710][bookmark: _Toc524745630]供应商名称：                     （盖单位公章）

[bookmark: _Toc525661711][bookmark: _Toc524745631]法定代表人/单位负责人或被授权人（签字或盖个人名章）：
 
[bookmark: _Toc525661712][bookmark: _Toc524745632]日  期： 







四：供应商类似项目业绩一览表

	年份
	用户名称
	项目名称
	完成时间
	合同金额
	是否通过验收
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



注：以上业绩需提供磋商文件要求的有关书面证明材料。

供应商名称：XXXX（盖单位公章）
法定代表人/单位负责人或授权代表（签字或加盖个人印章）：XXXX
日期: XXXX


注：如本项目不涉及可不提供此表





